M4 za obracune od januarja 2016 naprej

Od vklju€no obracuna place za januar 2016 naprej se bodo podatki, ki so potrebni za M4,
posredovali preko REK obrazca, zato veC ne bo potrebna obdelava, ki ste jo morali
narediti enkrat letno (obi€ajno nekje aprila meseca tekoCega leta za preteklo leto). Seveda
jo boste morali v letu 2016 Se vedno narediti, saj pri obraCunih place za leto 2015
podatkov za M4 v REK obrazcih Se ni. Z leto 2016 je raCunalnik vec ne bo dovolil narediti.

Preko REK obrazca se podatki posredujejo v analitskem delu, podobno kot podatki o
vzdrzevanih druzinskih Clanih ali podatki za izraun dav€nega odtegljaja. Obstaja 10 vrst
takih podatkov. Upostevati velja tudi naslednje:

- obstajajo REK obrazci, ki podatkov za M4 ne predvidevajo; predvidevajo jih samo
obrazci s Siframi 1001, 1003, 1090, 1091, 1095, 1098, 1101, 1102, 1103, 1107, 1100,
1110, 1111, 1122, 1130, 1132, 1150,

- tudi za tiste REK obrazce, ki jih predvidevajo, ni nujno, da rabijo vseh 10 vrst.

Vsaka od desetih vrst poslanega podatka ima svojo oznako od MO1 do M10:

Vrsta (Sifra)
podatka

Opis podatka

MO1

PlaCa in nadomestila plae (brez boleznin, npr. praznik, dopust,...);
javljajo se ure, znesek in obdobje.

MO02

Nadomestila place po 3.alineji 1.odstavka 32.¢lena ZPIZ-2, po kmecko
vse boleznine (tudi tiste v breme firme), o€etovsko varstvo in invalidnina;
javljajo se ure brez zneska in leto, na osnhovi katerega zavod dolodi
znesek nadomestila, ki se uposteva v M4 ter obdobje nadomestila.

MO3

Nadurno delo, javljajo se ure in znesek, brez obdobja.

MO4

Placa za dopolnilno delo. To uporabite, e ima oseba v firmi dodatno
zaposlitev, glavno zaposlitev pa pri drugem delodajalcu;
javljajo se ure, znesek in obdobje.

MO5

Bonitete, povracila stroSkov nad mejo, jub. nagrade nad mejo, ...;
javlja se samo znesek.

MO6

Letni sklad ur, izraCuna ga raCunalnik na osnovi koledarja in delovnika
firme. Morebitna datuma vstopa in izstopa nanj ne vplivata;

javljajo se ure in obdobje, vendar je to obdobje enako kot za vse druge
podatke o0 M4 in ne od 1. januarja do 31. decembra .

MO7

Neplacana odsotnost;
javljajo se ure, pripadajoCi znesek in obdobje.

MO8

Razlika do minimalne osnove za obracun prispevkov;
javlja se samo znesek.

M09

Zavarovalna doba, ki se Steje s poveCanjem;

javljajo se:

- Sifra zavarovalne dobe po ustreznem Sifrantu

- oznaka tipa poveCanja: 1za 12-14 4 za 12-17
2zal1l2-15 5zal12-18
3za12-16

- znesek osnove za povecanje

- obdobje

M10

Sezonsko delo;
VnaSa se Sifra sezonskega dela 0065, ure in obdobje. Racunalnik teh
podatkov ne pripravi!




Racunalnik podatke za M4 pripravi takoj po kon€anem vnosu placilne liste, po pritisku
tipke Enter v zadniji rubriki, kot kaZe naslednja slika:
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Prikazana placilna lista ima iz vidika M4 podatke za oznako M01, M02, M05, M08 in MQ6,

ki je, Ce REK obrazec predvideva podatke za M4, vedno prisotna.

Racunalnik najprej kontrolira, ¢e se skupno Stevilo ur dela in nadomestil iz placilne liste

ujema z mesecnim fondom ur za obravnavano osebo. Ta fond ur se doloCi na osnovi:

- koledarja (sobote, nedelje, prazniki),

- delovnika, to je Stevila delovnih ur, ki naj bi jih oseba dnevno opravila. Invalidnina se pri
tem uposteva, €e jo obracuna firma in nato refundira od zavoda),

- morebitnega datuma vstopa (prvi dan, ko je oseba Ze delala) in

- morebitnega datuma izstopa (zadnji dan, ko je oseba Se delala),
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temvec placilno listo najprej ustrezno popravite. Po izbiri
‘Ne' se raCunalnik vrne v rubriko za vnos datuma placila.
Izjema za sprejem neujemanja je, ¢e je v mesecu vec

obracunov redne place, npr. najprej akontacija, in nato poracun do polne place ali obra¢un
v veC delih. Za take izjemne primere Se niti ni jasno, kako narediti. Vse je odvisno od
kontrol, ki bodo predvidoma naknadno vgrajene v REK obrazce. Mimogrede, zdaj je
dovoljeno skoraj vse, tudi to, da je zaCetni datum obdobja vecji od konnega datuma. Ne
skrbite, program, ki ga uporabljate, to Ze sam kontrolira in prepreci!

Ali naj vseeno sprejmem?

Kot omenjeno, po pritisku na Enter v zadnji rubriki se za tiste REK obrazce, ki
predvidevajo M4, pojavi okence z M4 podatki. Prvi stolpec nosi oznako M4 podatka (od
'MO01' do 'M10"), vsi naslednji stolpci pa nosijo po 2 podatka; zeleno obarvani levi del nosi
tisto, kar predlaga raCunalnik, desni del pa tisto, kar se prenese v REK obrazec in je
mozno ro¢no spremeniti. V rubrike, ki so v desnem delu stolpca prikazane zatemnjeno, ni
mozno vnesti ni¢esar, vedno ostanejo prazne.

Leve rubrike se ob vsaki spremembi plaCilne liste spremenijo. Desne se postavijo enake

levim:

- po kreaciji nove placilne liste,

- po spremembi placilne liste, ¢e M4 vsebina desnih stolpcev, ki jo je pripravila kreacija ali
predhodna sprememba placilne liste, ni bila roéno spremenjena,

- po pritisku tipke F5 kjerkoli v okencu s podatki za M4.
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Pritisk na tipko F2 v rubriki 'Sifr.dobe' pri'M09' prikaZe ustrezen $ifrant.

Pritisk na tipko F5 v katerikoli rubriki pobriSe vse ro€no vnesene vrstice in v tistih, ki jih je
racunalnik sam pripravil, prenese vsebino levih (zelenih) rubrik v desne. Predno to naredi,
v dodatnem okencu zahteva potrdilo.

Ob poizkusu izstopa iz okenca s podatki za M4 racunalnik ponovno preveri vsebino
podatkov in ne dovoli izstopa, e so vneseni napacno. Je pa taka napaka redkost, ker se
veCina podatkov kontrolira Ze ob vnosu ali spremembi. Trenutno je mozZna samo pri
vrsticah z oznako 'M09' in 'M10'.

Podatki, ki jih pripravi raCunalnik, so najveckrat pravilni. Pri posebnostih, kot je npr. placa,
ki je izplaCana vecCkrat v mesecu, ali, Ce zaposleni najprej prejmejo akontacijo place in nato
obracun z izplac¢ilom, zmanjSanim za akontacijo, ali, Ce je ista oseba v istem mesecu
najprej prenehala z delom, nato pa se pred iztekom meseca ponovno zaposlila, pa si lahko
pomagate z roénim vnosom.

Vrstic, ki imajo oznako za M4 prikazano zatemnjeno, ni mozno brisati, mozno pa je menjati
vsebino rubrik, ki dovolijo vnos. Lahko pa nove vrstice dodajate. Takim oznako za M4 (prvi
stolpec) seveda vnesete, vendar zadaj dodana oznaka ne more biti manjSa od predhodne,
oznaka vrinjene vrstice pa ne sme biti manjSa od oznake predhodne vrstice, niti vec€ja od
oznake naslednje vrstice. Na tak nacin lahko pravilno javite podatke za delavca, ki je npr. v
februarju 2016 zaposlen takole:

- od 1.2.2016 (ponedeljek) do 10.2.2016 (sreda), kar pomeni 56 ure dela in 8 ur
platanega praznika, oziroma 64 ur za M4 oznako 'M01',

- in nato Se od 22.2.2016 (ponedeljek) naprej 48 ur dela (enako za M4 oznako 'MO01")

Za februar 2016 ima torej skupaj 112 ur, od tega 104 ure dela in 8 ur pla¢anega praznika,
kar se vnese v placilno listo.



Ker raCunalnik iz placilne liste ne more razbrati, da gre za dve loCeni zaposlitvi v istem
mesecu, ima predlog M4, ki ga pripravi, eno vrstico z oznako 'MO1' ter 112 urami,
zneskom 448,00 EUR, datumom od 01.02.16 in datumom do 29.02.16. To vsebino je
potrebno razbiti, zato za prvi del zaposlitve v originalni vrstici 'M01' spremenite vse
podatke (ure, znesek in obdobje), za drugi del zaposlitve pa med originalni vrstici 'MO1" in
'M02' dodate Se eno vrstico 'M01'. Znesek iz originalne vrstice razdelite glede na ure
(prosim, ne reklamirati, ¢eS, zakaj to ne naredi raCunalnik sam, delitev Zal ni vedno
sorazmerna uram, za redke primere, ko je sploh potrebna, boste pac¢ razdelili).

Naslednja slika kaZe opisan primer dvakratne zaposlltve vV mesecu:
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Rez Gla 5SK:

Nacin oddajanja podatkov za M4 preko REK obrazca pri vsakokratni placi ima prednost,
da istega delavca, ki se je v firmi v istem letu veCkrat zaposlil in prenehal z zaposlitvijo,
zaradi M4 v personalnih podatkih ni ve¢ potrebno voditi na ve€ razlicnih Sifrah z isto
davéno Stevilko. Ob ponovnem vstopu mu samo popravite datum vstopa in datum izstopa.

ManjSa sprememba je tudi pri izboru izdelave REK obrazca iz osnovnega menija obracuna
pla¢ kot vam kaZeta rdeca okvirja na spodnjih slikah.
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Ce izradunavate plado za delavce, ki jim pripada pove&ana pokojninska doba, si preberite
Se to.

V segmentu 'Personalni podatki' sta v podatke o zaposlenih osebah v rubriko '33.:
dodani dve podrubriki, ki nosita podatke o povecani pokojninski dobi. Vpisujete ju samo za
tiste osebe, ki imajo vnesen tudi ustrezen prispevek za povec¢ano dobo (se obracuna v
breme firme). Tak prispevek ima nekje v nazivu tekst '12 na 14', '12 na 15", '14 do 12', ali
nekaj podobnega. Vsebina obeh dodanih podrubrik je potrebna za pravilno poroCanje
podatkov za M4.
- Prva podrubrika nosi Sifro podaljSane delovne dobe. S tipko F2 si lahko na zaslon
prikliCete Sifrant, ki je precej obsezen.
- Druga podrubrika nosi oznako tipa podaljSane delovne dobe in je:
1 - zapodaljSanje iz 12 na 14 meseceyv,
- za podaljSanje iz 12 na 15 meseceyv,
- za podaljSanje iz 12 na 16 mesecev,
- za podaljSanje iz 12 na 17 meseceyv,
- za podaljSanje iz 12 na 18 mesecev.
Ce teh dveh podrubrik ne vnesete, boste pri izdelavi plade za osebo s pove&ano
pokojninsko del. dobo v podatke M4 vsakic Sifro in tip pove€anja vnesti ro¢no!
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V nadaljevanju imate prilozeno povezavo na spletni naslov FURS-a, kjer je vnaSanje
podatkov za M4 natanCneje opisano. Pazite, opis se nanasSa na direkten vnos v REK
obrazce in ne na to, kako se podatki vnasajo v programu POSLI ali PLACE.

Znacilen primer razlike je vnos tipa pokojninske dobe s pove¢anjem pod oznako 'M09', kjer
v REK obrazcu izberete enega od opisov 12 do 14, 12 do 15, ..., v programu pa oznako
tipa, od '1' (za 12 do 14) do '5' (za 12 do 18).

http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki in druge dajatve/Podrocja/Dohodnina/REK obrazc
i/\Vprasanja in odgovori/Primeri izpolnjevanja rubrik M01 do M10 v REK od 1. 1. 2016 dal

je.pdf



http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Podrocja/Dohodnina/REK_obrazci/Vprasanja_in_odgovori/Primeri_izpolnjevanja_rubrik_M01_do_M10_v_REK_od_1._1._2016_dalje.pdf
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Podrocja/Dohodnina/REK_obrazci/Vprasanja_in_odgovori/Primeri_izpolnjevanja_rubrik_M01_do_M10_v_REK_od_1._1._2016_dalje.pdf

