SPREMEMBE OB UVEDBI NOVIH PRENOSNIH NALOGOV

na opis nastavitev banénega programa

Prenosni nalogi UPN-SEPA, uvedeni 01.11.2010, omogocajo, da se uporabi en sam
obrazec za vse vrste prenosov denarja; stari obrazec BNO2 je omogocal samo
prenose med domacimi bankami. Uvedba je v programu POSLI/PLACE zahtevala
naslednje spremembe:

- popolno predelavo segmenta za obdelavo prenosnih nalogov, ki se zazene s
pritiskom na kombinacijo tipk Alt/V ali s klikom na 'UPN/BNO02' v glavhem meniju
na vrhu okna (na opis).,

- dodelavo nastavitev za nove prenosne naloge (na opis), in
- potrebne spremembe ostalih segmentov programa (na opis).

Segment za obdelavo prenosnih nalogov. Na zagetek

Ta segment programa ste do sedaj lahko zagnali iz kateregakoli programskega
segmenta s pritiskom kombinacije tipk Alt/V. To se ni spremenilo, ga je pa mozno
zagnati tudi iz glavnega menija, s klikom na 'UPN/BNO02'.

Glavna novost pri teh nalogih je, da omogocajo tudi placila v tujino, kar z BNO2 ni bilo
mozno.

Ce imate Ze od prej izdelane prenosne naloge, priporotamo, da jih pobridete in
naredite na novo, ker obstojeci nimajo vseh potrebnih podatkov.
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Dobite npr. nekaj podobnega naslednji sliki, v prikazanem primeru obstajajo 3 Ze pre]
pripravljeni prenosni nalogi. S tipko F5 oznacite vse in jih s tipko F10 pobriSete.
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Dobite situacijo, ko ni nobenega pripravijenega prenosnega naloga. S pritiskom na
tipko F12 lahko zamenjate vrsto naloga, ki ga boste uporabljali. Prvi¢ boste zanesljivo
imeli BNO2, z F12 preklopite na UPN-SEPA, ponovni F12 nazaj na BNO2, itd.
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Preklopite ali ne preklopite, kot zelite in na novo vnesete ali izdelate prenosne
naloge. V prikazanem primeru so bili izdelani neki stari BNO2 nalogi, pripravljeni iz
pla€. Naredite jih ponovno v UPN-SEPA ali BNO2 obliki, kakor ste pac izbrali.

BNO2 naloge poznate, zato tukaj niso prikazani, boste pa ugotovili, da imajo vsi pri
placniku in prejemniku vneseno posto, kraj in ulico s hidno Stevilko, Cesar poprej ni
bilo.



Po preklopu na UPN nalog se pojavi dodatna moznost, s katero doloCite, kako se
bodo izpisovali raCuni oziroma predracuni, ¢e svojim strankam poSiljate take s
predtiskanim placilnim nalogom.

V glavhem boste, Ce ste preklopili na UPN, le-te na omenjenih dokumentih tudi
uporabljali.

Je pa mozno, da imate Se stare zaloge A4 listov s predtiskano posebno poloznico, ki
jih je potrebno porabiti. Zato lahko tukaj vklopite nacin, ki omogoca, da kljub
aktiviranih UPN nalogih izpisujete dokumente s predtiskano posebno poloznico.

Ta preklop naredite s pritiskom na tipko F11. Lahko tudi ob Ze izdelanih UPN nalogih.
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Vzemite, da je bil izveden preklop na UPN nalog in, da sprozite ponovno izdelavo
prenosnih nalogov iz pla¢. Lahko se zgodi, da pri tem racunalnik javi napako, da
manjkajo podatki v nastavitvah prenosnih nalogov UPN, takole:

Manjkajo podatki v mestavitvah premosnikh nelogov UPN.

Popravite me
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Napaka se pojavi, Ce ste sami kakorkoli v nastavitvah prenosnih nalogov (virmanov)
spreminjali Sifre vrste posla, kar pa obi¢ajno ni bilo potrebno. Popravite jih, kot je
opisano v '‘Nastavitve za nove prenosne naloge' (na opis).

Ce napake ni bilo, se pojavi seznam izdelanih nalogov, podobno, kot na sliki 2. Ce ze
izdelan nalog osvetlite in pritisnete Enter, se nad seznamom pojavi slika izbranega
UPN-SEPA naloga.
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F2 za seznam

Podobna slika, vendar brez podatkov o namenu, znesku, datumu placila in
prejemniku se pojavi po pritisku tipke F2, ki omogoca izdelavo novega naloga.

Vse rubrike morajo biti izpolnjene, razen izjemoma drugi del obeh rubrik za referenco
(sklic). Prvi del rubrike za referenco sestavljata 2 podatka; podatek o uporabljeni
obliki reference in kontrolni podatek reference. Referenca je nov, bolj u€en izraz za
tisto, Cemur smo vc€asih rekli sklicevanje na Stevilko.

Nalog UPN pozna 3 oblike reference:

SI - Slovenska oblika sklica oziroma reference. Standard, narejen Ze pred
mnogimi leti v ranjki drzavi, delno dopolnjen. Sklic sam (zadnji del
reference) je lahko sestavljen iz najvec treh skupin Stevilk, lo¢enih z najve¢
dvema vezajema (znakoma minus), skupaj pa je lahko do 22 znakov. Nacin
kontrole sklica dolo€a kontrolni podatek reference, ki je obvezno numericen.
'99' pomeni, da sklica ni. Kontrolna Stevilka je vgrajena v sam sklic. (Tako
obliko reference uporablja nalog BN02)

RF - Evropska oblika reference, ki velja v drzavah SEPA obmoc¢ja. Sklic sam
lahko vsebuje Stevilke in ¢rke, vendar nobenih drugih znakov; vezaji so torej
prepovedani. Nacin kontrole je enoten, kontrolni podatek pa je hkrati
kontrolna Stevilka in ne oznaka nacina kontrole.

NRC - Poljubna referenca, vnesete lahko karkoli. Nismo povsem prepricani, ¢e to
zares deluje, PROKLIK pri prejemniku sicer dovoli izbiro NRC, vendar ni¢
zraven, pri placniku pa poleg NRC dovoli poljuben zapis.

Pritisk na tipko F2 v rubriki za vnos oblike reference vam prikaze seznam vseh
moznosti.



Kodo namena dobite v seznamu, ki ga prikliCete s pritiskom na tipko F2. Racunalnik
najprej ponudi seznam najpogostejsih kod, ponoven pritisk na F2 pa da seznam vseh
moznih kod. Vsi naslednji pritiski na F2 izmenjujejo oba seznama.

Seznam kod je izdalo zdruZenje bank in je prepisan od nekje iz EU. Niso se prav
preveC potrudili. Po naSem mnenju niti priblizno ni uporaben (razen nekaj izjem).
Pripadajocli opisni teksti pa so sploh cvetka zase (npr. plae avstrijskih drzavnih
usluzbencev A).

Ceprav bi bilo logi¢no, da se na osnovi kode namena iz seznama v rubriko 'Namen'
prenese pripadajoCi tekst, zaradi zgoraj navedenega tega nismo naredili. Bolje je, da
si namen, v kolikor ga ni pripravil sam program, napiSete sami. Boste vsaj vedeli, kaj
ste placali.

Morebitno manjkajo¢o BIC kodo (SWIFT), ki je obvezen podatek, racunalnik za
banke s sedeZzem v Sloveniji najde na osnovi prvih dveh mest transakcijskega
racuna, ki definirata banki, kjer je TRR odprt. Za tuje banke pa boste to kodo morali
najti, e vam je ve bo na izdanem racunu prikazal dobavitel;.

Obvezen podatek je tudi drzava prejemnika, tudi za prejemnike v Sloveniji. Pritisk na
F2 vam ponudi seznam drzav, najprej tistih v SEPA podrocju, ponoven pritisk na F2
pa da seznam vseh drzav. Vsi nasledniji pritiski na F2 izmenjujejo oba seznama.

Izpisi in priprava datotek za prenos nalogov v banéni program

Izpise in izdelavo datotek za prenose zazenete tako, da pritisnete tipko F4. Prej je
bila za prenose kombinacija Alt/F4, spremenili smo tako, da F4 odpre dodaten
seznam in v njem izberete izpise, sezname ali prenose (podobno kot je to ze
narejeno v drugih segmentih programa). Ponujeni izpisi in prenosi se ravnajo po
aktivirani obliki prenosnega naloga, torej za BNO2 ali UPN.
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Za prenose nalogov BNO2 v bancne programe Se vedno lahko uporabite stari
arhai¢ni standard TKDIS, vendar ta ne prenese vseh potrebnih podatkov in morate
nato v banénem programu naloge dopolnjevati. Zato predlagamo, da za prenose
izberete izbor '5.prenos BNO2', ki izdela prenosno datoteko v formatu XML in ne
enega od prenosov, ki izdela datoteko TKDIS.

Al PoOsLI AA1._O/15:S146172122 =1

Nazaj Konec Odolifde Tiskalniki  Servis  Pomod
Aal. _0/Ts:514617214:

1.5ezn. Nalogow tipko:
5.Frencs BNOZ I H Alt/P
- G D154 alt/m
.0 PLLI MF DURS 'Y, / F1
.0 PLLI MF DURS i § FZ

slika 8

Ker je postopek izdelave XML datoteke za prenos BNO2 nalogov enak kot za UPN
naloge, si oglejte opis pri UPN nalogih v nadaljevanju.

Za prenose nalogov UPN uporabite enega od prenosov v obliki XML datoteke, SEPA
(EV) ali ZBS (Zdruzenje bank Slovenije). Staro, TKDIS obliko samo izjemoma.
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Izberete npr. '4.UPN SEPA pr." in po potrditvi planika iz seznama odgovorite na
postavljena vpraSanja. Prenos se naredi na podoben nacin kot to Ze znate od prej, le,
da so vpraSanja nekoliko drugac¢na.
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VpraSanja so naslednja:

Vel.crke texta(N,D):
Morda bodo programi nekaterih bank zahtevali, da se vsi preneseni teksti zapisani
z velikimi ¢rkami. To zagotovite tako, da tukaj vnesete 'D’, sicer 'N'
Dopoln.sklica(N,D):
Ce zelite, da se na nalogih, kjer sicer v referenci ni drugega dela (sklica) ta postavi
iz trenutnega datuma, vnesite 'D', sicer naj ostane 'N'. Pri tem se raCunalnik
prilagodi uporabljeni obliki reference:
- za obliko 'SI' in kontrolnem podatku '99' naredi kontrolni podatek '00' in datum v
obliki LLLL-MM-DD,
- za obliko 'NRC' naredi obliko 'RF', v sklic da datum v obliki LLLLMMDD, zraven
pa doloCi pravilen kontrolni podatek (za BNO2 do tega nikoli ne pride).

Z inval.prisp.(N,D):
Ce so v firmi zaposleni invalidi, se nekateri njihovi sicer obraunani prispevki
vrnejo na racun firme. Za take prispevke se prenosni nalogi sicer pripravijo, vendar
ni potrebe, da bi se prenasali v banko kot plaCilo samemu sebi. Ce Zelite take
naloge kljub temu prenesti, vnesite 'D', sicer naj ostane 'N'.

Dat.valutacije:

Datum valutacije. Ce ga vnesete, se doda na tiste prenosne naloge, ki jim manjka
datum izvedbe plaCila; ¢e nalog tega datuma nima, ga je po prenosu potrebno
ro¢no dodati v banénem programu.

Dat.zaKontrolo:

Vnos ni obvezen. Ce datum vnesete, ragunalnik dovoli samo prenos tistih nalogov,
ki imajo datum valutacije enak tukaj vnesenemu datumu.



Lokacija in ime XML datoteke:

V to rubriko se vnese lokacija (mapa) in ime prenosne datoteke. Prvi¢ racunalnik
predlaga isto lokacijo (mapo) kot je veljala za prenose po starem standardu
(kamor se je pisala TKDIS.TXT), za ime pa SEPA_UPN.XML (SEPA_BNO02.XML
za BNO2 naloge).

V vnesenem tekstu lahko uporabite simbole, ki se pri izdelavi prenosne datoteke
zamenjajo, takole:

&NAME - se zamenja z imenom uporabnika; e je to manj kot 8 mest, se zadaj
doda zadnja ¢rka izza pike, torej "D", "O", "P" ali "Z". Primer:
Uporabnik: JAKA 11. Z
Vnos: C:\BANKE\&NAME.XML
se prevede v: C:\BANKE\JAKA 11Z XML

Uporabnik: JAKEC 11. Z
Vnos: C:\BANKE\&NAME.XML
se prevede v. C:\BANKE\JAKEC 11.XML

&NAM9 - podobno kot &NAME, s tem, da je v vsakem primeru dodana tudi
zadnja Crka. V prejSnjem primeru se za JAKA 11. Z &NAM9
zamenja enako kot &NAME, v primeru JAKEC_11. Z pa
Uporabnik: JAKEC 11. Z
Vnos: C:\BANKE\& NAME.XML
se prevede v: C:\BANKE\JAKEC 11Z XML

&PATH - se zamenja s celotno potjo do mape uporabnika. Primer:

Uporabnik: JAKEC 11. Z
Vnos: &PATHUPN.XML
se prevede v: C:\APLICOM\PODATKNJAKEC_11.Z\UPN.XML
&USER - se zamenja z imenom mape uporabnika. Primer:
Uporabnik: JAKEC 11. Z
Vnos: C:\BANKE\& USERUPN.XML
se prevede v: C:\BANKE\JAKEC 11. Z\UPN.XML
Potrdi:

Ta rubrika sluzi samo potrditev nadaljevanja:

Enter - potrditev nadaljevanje dela, s tem, da si raCunalnik tudi zapomni vase
odgovore za naslednjic,

Esc - prekinitev, odgovori se ne zapomnijo.

Po kon€anem prenosu se na zaslonu prikaze obvestilo o pripravljeni datoteki:
Za prenos je pripravljena datoteka

C :\BANKANSEPA_UPN . 3L




Nastavitve za nove prenosne naloge Na zadetek

Po aktiviranju izbora za nastavitve Sifer virmanov se pojavi prikaz, podoben tistemu,
ki ga poznate Ze od prej, s tem, da ima dodaten stolpec za kodo namena UPN
naloga. Rubrike, ki se vnasajo, so odvisne od trenutne nastavitve oblike naloga, ki je
opisana v poglavji, ki govori o segmentu za obdelavo prenosnih nalogov.

Ce je aktiviran UPN nalog, se lahko vnasajo kode namena, $ifre vrst prometa pa ne
in so obarvane zeleno, za aktiviran BNO2 nalog pa se lahko vnasajo Sifre vrst
prometa in ne kode namena (zelene rubrike).
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Ce sifer prometa za BNO2 niste nikoli spreminjali, bo stolpec s kodami namena ze
izpolnjen (raCunalnik pozna kode namena, ki pripadajo originalnim Sifram vrst
prometa), sicer pa bo prazen in ga bo potrebno vnesti rocno ali pa pritisniti F12, kar
bo povzrocilo, da se ponastavi vse tako, kot je na originalni instalaciji programa.

Rocno lahko naredite popravek tako, da greste od postavke do postavke in vhesete
ustrezno kodo namena. Pri tem vam pomaga pritisk na tipko F2, ki vam prikaze
seznam moznosti, najprej najpogostejsih, s ponovnim F2 pa lahko preklapljate med
seznamom najpogostejsih in seznamom vseh moznih kod.
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Take kode namena se postavijo po pritisku na F12.
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Oba desna ozka stolpca sta namenjena za seStevanju razlinih placil na isti prenosni
nalog, veljata enako za UPN in BNO2 nalog. Uporabite jih v primeru, da npr. placila
boleznin v breme ZZZS in placila za redno delo zdruzite na isti prenosni nalog. Vsa
placila, ki jih Zelite skupaj, dobijo v prvi stolpec enako oznako in v drugi piko. Pri
zasebnikih se prenosni nalogi Ze sami pravilno zdruZujejo!



Spremembe ostalih segmentov programa Na zadetek

-V segmentu 'Posl.partnerji":

Podatek o drzavi se ne vnaSa veC tekstovno, temveC preko Sifranta drzav.
(Seznam dobite s pritiskom na tipko F2 ali z vnosom nekaj ¢rk iz naziva drzave;
za poslovne partnerje iz Slovenije drzave ni potrebno vnesti.

Pri ban¢nem racunu je dodatna podrubrika, kamor se vnese BIC koda banke
(SWIFT) kjer je racun odprt; za slovenske banke vnos ni nujen, ker jo raCunalnik
najde na osnovi Stevilke transakcijskega racuna, pri tujin bankah pa ga boste
potrebovali.

Referenca (model in sklic oziroma drugi in tretji del banénega racuna) se Ze od
uvedbe TRR prakti€éno ve€¢ ne uporablja, izjema so placila obveznosti drzavi,
kjer pa se zaenkrat ni spremenila.

Vnosi, ki jih pri posebnih poslovnih partnerjih (tisti, ki imajo 'D' v rubriki
'"16.Pod/Zaseb:") se nikjer ve€ ne upostevajo, mislimo pa, da jih ze dolgo ni
nihCe uporabljal.

-V segmentu 'Person.podatki’, na Sifri '9999"

Pri ban¢nem racunu firme je dodatna podrubrika, kamor se vnese oznaka, ki
pove, da ima firma s poslovno banko sklenjen dogovor, da lahko na prenosnem
nalogu uporablja zapis podatkov v OCR pisavi (to so cudni oglati znaki, ki so s
do sedaj uporabljali na splosni poloznici v spodniji vrstici in omogocajo strojno
branje pri placilu na postah in pri ban¢nih okencih).

Rubrika je dodana tudi pri morebitnih dodatnih TRR-jih, ki jih lahko vnesete po
pritisku tipke F2 v rubriki 'Pozicija:".

Ce svojim strankam ne posiljate Ze izpisanih plagilnih nalogov, je ta podatek za
vas nepomemben.

Vnos BIC koda banke (SWIFT) kjer je racun odprt, je obvezen; za slovenske
banke in za tuje banke s sedeZzem podruznice v Sloveniji ga racunalnik sam
predlaga na osnovi Stevilke transakcijskega racuna. Ce ga ne predlaga, ga
morate sami vnesti, tudi pri morebitnih dodatnih racunih.

Vnos v rubriko '33.Dvizp:' je pomemben predvsem za zasebnike, ker se zanje
obveznosti drzavi (DDV, prispevki od pla¢) placujejo na prehodne racune po
izpostavah DURS-a. Te so se v zadnjih dveh letih spremenile, precej jih je bilo
ukinjenih ali pa so bile pripojene obmo¢nim izpostavam. S pritiskom na tipko F2
dobite seznam delujocih izpostav, ponoven pritisk na F2 pa vrne seznam vseh
(bivSih) izpostav s komentarjem, katera sedanja izpostava naj se uporabi.
Zasebniki, obvezno preverite ta podatek!

- V segmentu 'Nabava, Stroski'

V rubriki '04.St.dok/Skl:' ima sklic zdaj 3 podrubrike. Sklic (imenovan tudi
referenca) vam na svojem racunu predpiSe dobavitelj in je namenjen temu, da
za plaCilo stroSka izdelate ustrezen prenosni nalog. Vnos ni obvezen, vam pa
izdelavo prenosnega naloga mocno olajSa predvsem, ¢e ga ne boste izdelali
hkrati z vnosom podatkov o strosku.



Zaradi kontrole pravilnosti vnosa se mora vsebina rubrik sklica po nekem
kriteriju ujemati. Ker obstaja veC€ oblik teh kriterijev, je potrebno racunalniku
povedati, za kateri kriterij gre. Ta podatek vnesete v novo podrubriko. Moznosti
(ki so podrobno opisane v predhodnem poglavju, pri izdelavi UPN-SEPA
prenosnega naloga) so:

Sl - Slovenska oblika sklica oziroma reference.
RF - Evropska oblika reference, ki velja v drzavah SEPA obmocja.
NRC - Poljubna referenca

STROSK - Wahava, Scrashi

10 Scradki macerizla, hlage

11 Scraski uurm?n.nateri:ﬂa
1 Scraski scaricey drugih
wadan . scraskay delavcey

slika 14

Tukaj SI, RF, NRC ali prazno.
Pritisnite F2 za seznam.

-V segmentu 'Placilni listi'.
Pri izdelavi prenosnih nalogov za placilo dohodnine, prispevkov ali davkov iz plac,

se priprava prenosnih nalogov prilagodi nalogu, ki je aktiviran. Pripravijo se torej
nalogi BNO2 ali UPN.
Zaradi zahtev banénega programa morajo biti izpolnjeni tudi podatki, ki prej niso
bili obvezni: naslov in kraj placnika in prejemnika, na nalogih UPN pa tudi BIC
koda banke (SWIFT) ne glede na to, da je prejemnikov TRR odprt pri banki s
sedezem v Sloveniji.

Z naslovom in krajem plac¢nika ne bi smelo biti teZzav, saj sta ta dva podatka
zanesljivo vnesena med podatki o firmi. Drugace je z davki in prispevki, kjer je pri
poslovnem partnerju, ki pomeni prejemnika, obi¢ajno naveden samo naziv, ni pa
poste, kraja in ulice. Naknadno vnaSanje tega bi bila precej mucna zadeva,
predvsem za knjigovodske servise. Zato je program spremenjen tako, da
manjkajoCe podatke doloCi sam.

- Za podjetja in drustva:
- naziv se Se vedno vzame iz naziva, zapisanega pri poslovnem partnerju,
taklo, da se mu spredaj doda 'UJP-' (uprava za javne prihodke),
- posta, kraj in ulica so vedno 1101 Ljubljana, Davéna ulica 1.
- Zazasebnike:

- naziv in naslov se vzameta iz podatkov o izpostavi DURS-a, kamor se
dajatev placuje. Naslove izpostav ima racunalnik v svojem spominu.

- V segmentu 'DDV obdelava:' velja podobno kot pri placilnih listih, s tem, da je
enako za zasebnike, podjetja in drustva.

- naziv se $e vedno vzame iz naziva, zapisanega pri poslovhem partnerju,
- posta, kraj in ulica so vedno 1101 Ljubljana, Dav¢na ulica 1.



Nastavitve banénega programa. Na zagetek

Po 01.11.2010 so poslovne banke pripravile nove programe za upravljanje z
bancnimi raCuni. Omejili se bomo na programe, ki se uporabljajo v poslovne namene,
Ceprav so spremenjeni tudi programi za osebno bancnistvo.

Za opis sprememb smo izbrali PROKLIK skupine NLB, ki se uporablja najbolj
pogosto. Ker so programi ostalih bank izven skupine NLB podobni (morda ne
grafi¢no, vsebinsko pa zagotovo) predvidevamo, da bodo ta navodila dobra osnova
tudi za nastavitve ostalih podobnih programov.

Prvi korak je instalacija nove verzije programa. Pri NLB je to PROKLIK, verzija
16.0.0.00. Za namestitev potrebujete ustrezno zgodCenko (za NLB poklicite
01 477-2060 in se dogovorite, da vam jo posljejo). Program instalirate po priloZenih
navodilih.

Glavna spremembe (ponovimo jih, so Ze opisane v predhodnih poglavjih) so:

- uvedba univerzalnega prenosnega naloga UPN-SEPA, ki nadomeSCa vse
dosedanje obrazce (nalog BNO2, sploSno poloznico in nalog za prenos sredstev v
tujino); 8e vedno je mozZno uporabljati stare obrazce, nih¢e pa natan¢no ne ve,
koliko Casa Se,

- sprememba oblike datotek za uvoz ali izvoz podatkov. Te so sedaj narejene v
formatu XML. V predhodnih verzijah se je najveC uporabljal starodavni standard
TKDIS, Se iz Casov ranjke Jugoslavije, ki pa ne omogoca prenosa vseh potrebnih
podatkov,

- poostrene kontrole obstojecCih podatkov in uvedba novih, ne glede na uporabljeni
obrazec. Podatki o kraju in naslovu pla¢nika in prejemnika so sedaj obvezni
(poprej je bil dovolj samo naziv), na nalogu UPN pa tudi BIC koda banke (SWIFT).

Da bi ban¢ni program pravilno deloval, so potrebne ustrezne nastavitve. Najbolje je,
da jih naredite takoj po instalaciji. Kako se elektronsko povezati poslovno banko, je
opisano v navodilih za instalacijo programa.

Za povezavo s programom POSLI/PLACE (in ostalimi programi APLICOM-a, ki se
povezujejo z banénim programom), pa je potrebno nastaviti Se:

- Nastavitve ro€nega vnosa. Tukaj je pametno aktivirati moznost, da se podatki o
nazivu in naslovu prejemnika vnaSajo direktno v prenosni nalog, brez
predhodnega vnosa v imenik, priporo€amo pa tudi uporabo samo velikih &rk (je
manj moznosti za napake, pa Se polomiti ga ne morete, Ce ne veste, ali se ali pa
ne piSe z veliko zacetnico).

Za uporabo UPN naloga je smotrno dolociti tako predlagano kodo namena
transakcije kot vam ustreza, €e boste placilne naloge vnas$ali ro¢no. Pri prenosu iz
programa POSLI/PLACE ta poskrbi za ustrezno kodo.

- Nacdin uvoza in izvoza podatkov, kjer je potrebno nastaviti obliko uvoznih in
izvoznih datotek.

- Nadin razSirjenega izvoza podatkov o izpiskih, kjer je potrebno dovoliti, da se
izvazata tako promet breme kot tudi promet v dobro.

Izvedba nastavitev je prikazana na naslednjih slikah:



Aktiviranje nastavitev:

(= Hal E-Bank/Personal 16.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2010

Datoteka Pogled Komunikacia | orodja  Pamod

V glavnhem meniju

£ | B | | & | ol | £ Sprememba osebne Stevilke (PIN koda) @ | 2 | programa  Kiiknete
v PUCK sss Na 'Orodja’ in nato
NLB Proklik ULIC: tl:IE.IITIEtI'IE kartice ali k:l]uu:a.LIS.Bu FUE na 'Nastavitve
MES1  Zamenjava pametne kartice ali Kjuga USE
~ Madgradnja prograrma
=
-‘E: . St azn. za Imenik
Pripiava Coitevel.  Identifikatori plaghika
% .. Identifikatorii prejemnika SOD
- Datum knjie o nesek v dok
Cdprema 5511 om0 Cistenie baze -
Y 25172010  Marnostno kopiranje baze =334
S 2R11.2000 =2
Fregled 24112010 56
24112010 Preradun walut
24.11.200
2411.2000 Servisni programi *
24.11.200 24172070 =320
2311.200 2311.2010 =145,
23.11.200 23.11.2010 =EE|
Nastavitve roénega vnosa
Nastavitve x
TCPAP | Mameniplagla |  E-obrazsi | Uvoedeves | |zberete zavihek 'Imenik’
Preagled stan I kaiji raduni in opizha imena I Raztho @ in potrdite uporabo samo

velikih ¢érk.

— lzkanje partherja/banke

% |skanje po zatetku naziva

™ |zkanie po poliubhem vzorcu w nazivu

Ne pozabite potrditi vase
nastavitve s klikom na
gumb 'OK'.

— Yhos podatkoy

= Uporaba zamo velikib &k

~ Uporaba velikih in malih &k

Ok

Cancel




TCRAP I Mameni placila I E-obrazci | vozdlzvoz

Pregled stan I ki racuni in opisha imena | Irmenik,
Trsiste: [SLOVEMIIA
Podatkovha baza: IPEHSDN-"-"-LE BAkE,

Opomnik za arhiviranje baze podatkow: INiknli j
¥ Piikazovanje obvestl o preteku certifik.ata
Obvestilo o preteku certifilkata [Fevilo dni pred pretelom]: |1 4

b akzimalnho #tevilo prikazanih dokumentoyw: IEDUD

Privzeti ratun ob zagonu programa:

=
-~

IZadnii izbrani racun

Privzeta wizta posla za nalog:

Privzeta koda namena za nalog:
CDT - PREMOS BLAGA,

Omejitey vitine znezka na pozebni poloznic:

v PFreverjanie usklajgnosti Gaza na lokalnem racunalniku in st
[~ Pregled neprebranih abvestl ob zagonu pragrama

&

|acilni nalogi
nog podatkoy prejemnika £ placnika brez uporabe imeni

| lzberite, kar se vam zdi primerno .

To olajsa roénivnos naloga

(3 Malog BNOZ

Kliknete zavihek razno in
nato aktivirate (klik) vnos
podatkov prejemnika brez
uporabe imenika.

Za UPN nalog izberite
kodo namena, ki naj se
predlaga pri  roCnem
vnosu novega naloga.
Proklik predlaga CMDT, ki
pa se mi ne zdi najboljsa
resitev.

Ne pozabite potrditi vase

nastavitve s klikom na
gumb 'OK".

2=

Ce tukaj ni kljukice, ... I

Prejet

Id: 1FTEGDICVSESVDU

Platilni nalog

PLACHIK Mujni nalog: T
Maziv Stavilka racuna Datum platila
[PUCKDO FRANG S.P. | [8156 0297 ODO1 2996 710 ] 2541 20103 =]
Maslow Referanca
[ULICA STARE PRAVDE 19 ] | |
Kraj Vrsta posla

(2000 NOWVO MESTO
Mamen plaéila

... je potrebno te podatke
najprej vnesti v imenik

| A =J3011 =] 7]

7

[

Maziv Stevilka ratuna Jicil|
I [ |
Maslov Refaranca
I [ ]
raj
I |
zhﬂmls-phéﬂm—-ﬁalum predloditve: obr. ver, 8
Priprasl: Pripravijen:25.11.2010 BM-02
Fodpisal: Matisni Paotrdi I lzhod I

2]




Nacin uvoza in izvoza podatkov

Nastavitve x|
Fregled stan I Moji racuni in opisha imena I Fazno menik | Kliknete zavihek 'Uvoz/lzvoz'
TCPAP | MNemeriplatia |  Eobrazsi  ( Uvoz/lzvoz )

V obeh spustnih seznamih
konverterjev (za uvoz in za
Tréigge  |SLOVENLIA izvoz) izberite:
Plagilni sistem nalog PPD, XML ISO SEPA

aila v domovini Vaso izbiro potrdite s klikom na
'Izbrani konverter privzet'.

—|zhira privzeteqa konverterja 2a izbrani tip dakumenta

Tip dokumenta

Ce zZelite, da se uvozene
datoteke po uspeSnem prenosu
UL.EIIDQPPD,XMLISDSEP:‘-‘-« | |ralogPPD.xMLISOSEPE 7] prestavijo v podmapo, Kliknite

Se to moznost levo spodaj, ni pa

|PRD platii nalog =l

— Privzeti korverterni 2a izbrani tip dokumenta . K lahk
vz nujno, ker lahko prenosne
nalog PPD, %ML 150 SEPA Dadaj kanveiter | datoteke vedno .ObHOVIte v
HAL Converter_XML_SEPA exe programu POSLI ali PLACE.
Odstrani kanverter . , .
2wz L Ne pozabite potrditi vase
nalog PPD, XML 150 SEPA GZh,anikwerterprimt ) nastavitve s klikom na gumb
HaLCorverter_$ML_SEPA. exe = 1 'OK".
Parametn konverterja |

F):restavi uzpesno uvoZene datoteke z nalogi v podmapo ACCEFTED
St

Dk I Cancel

Nacin razsirjenega izvoza podatkov o izpiskih

Do teh nastavitev pridete malo drugacCe. Najprej v izboru ob levem robu izberete
'Pregled’ in nato 'izpiski'. Kliknete na enega (kateregakoli) od izpiskov, a se obarva
modro. V spodnji vrstici se aktivira moznost 'lzvoz'. Kliknete nanjo in v dodatnem
meniju izberete 'Parametri razsirjenega izvoza', kjer je pomembno, da sta
obkljukani obe moznosti 'Promet v dobro' in 'Promet v breme'.

Postopek prikazujeta naslednji sliki:



142 02.11.2010 EUR

=

B o 143 10.11.2010 ELR
15.11.2000

B+ b 145 16.11.2010 ELIR
146 17.11.200 ELRA
Izvoz B
EUR
R azzirjen izvoz ELR

G‘arametri razEirjeneqa izvuza) ELR

x|
Lacnik med podatki Iﬂ vI

[zbei vze | Eridi vze |

Parametri razgirjenega izvoza . .
Jenss Oboje obkljukano,
— Dznowni nabor podatkoy za izvo tudi vse ostalo

lzpiz glave

¥ |zpisi glaveo

il

¥ D atum bremenitvevalute Levi podpishik DrZava partnerja

v St ratuna Oznaka wiste posla ¥ Maia referenca
v Datum obdelave ID haloga v Tuja referenca
¥ St izpizka Cas nastanka ¥ BIC banke partnerja
v “aluta Cas zprejema v Maslow partnerja
v
v

¥ Znesek v breme Desni padpiznik, M aziv dolZnika

<R XK AR R K] R R R] AR

¥ Znesek v dobro Datum bremen. Avalute naloga W [dentifikatorji dolznika
¥ Oznaka kniigenja Draturn priprave v Maziv upnika

¥ Opis Tip naloga ¥ Identifik atarji uprika
v Datum krjigenja Mujhi v K.ategaorija namena
¥ Fatun partrera |dentifikatarji partnerja ¥ Koda namena

v Maziv parthera Tip nage reference v Datum poravhave
v Mamen Tip tuje reference ¥ “ista sheme

| Shrani I Preklii




