Priprava podatkov o dohodnini za prenos na internetni portal eDavki.

Place, izplaCane v letu 2008 imate zanesljivo narejene. Vendar to ni dovolj. Poskrbeti morate
tudi za podatke o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih posameznega zaposlenca. To za sam
obracun pla¢ ni bilo nujno in bojimo se, da ste nekateri na te podatke pozabili. Verjetno ste jih
imeli za leto 2007 vnesene pravilno, vendar jih je potrebno osveziti. To lahko naredite na
katerikoli placilni listi za delavca, ali pa na personalnih podatkih. Slednje je enostavnejse, zato

bo opisan tak nacin.

Aktivirate segment 'Person.podatki. Za vsakega zaposlenega z vnosom njegove Sifre ali
preko seznama, ki ga dobite na F3, na zaslon prikliCete njegove podatke in dobite nekaj

takega:
KOVAC_08.Z
PERSON - Person. podatki delavec
01.8ifra:0005 02.Priimek, ime:Kovaé& Marjeta PP:
03.D.5t/DN/R/Z:12345555 Raéunovodja D N:
04.Post,kraj:8000 Novo mesto 07.Dat.rojst./De.doba:25.05.65
ulica:Trdinova 5 08.Dat.vstopa/izstopa:01.06.89

05.R$/EmSo: 09.Tar.razred/Iz.M4/1: Delov: 8
06.Tel: 10.0R/HK:

N Os/Mes Stp/St Znesek Pr Prej Naziv prej Vp 33.Izp/SM:1238
11. 34.Prev:
12. 35.Preh:
13. 36.Bonit.:
14. 37.% olaj: Inva:
15. 38.TCk.RD:
16. Tukaj pritisnete F12 j 39.T¢k.Bl:
17. 40.TCk.B2:
18. 41.BtNt:B Dopust:
19. 42.% Min.d.: -0,50
20. 43.% Drugo :
21. 44 .pPol.Pok.:

7

Pozicija :.

v rubriki 'Pozicija:' pritisnete funkcijsko tipko F12. Dobite naslednjo sliko:

KOVAC_08.%
PERSON - Person. podatki delavec
01.8ifra:0005 02.Priimek, ime:Kova& Marjeta PP:
03.D.5t/DN/R/Z:12345555 Raéunovodja D N:
04.Post,kraj:8000 Novo mesto 07.Dat.rojst./De.doba:25.05.65
ulica:Trdinova 5 08.Dat.vstopa/izstopa:01.06.89

05.RS8/Em3o: 09.Tar.razred/Iz.M4/1: Delov: 8
06.Tel: 10.0R/HK:

N Os/Mes Stp/St Znesek Pr Prej Naziv prej Vp 33.Izp/SM:1238
11. 34.Prev:
12.
13. Priimek Ime Dav.stev 0Od Do Oz
14.
15. Kovaé Janko 12345679 10.09|A1
16. Kovaé Metka 23456795 . Al
17.
18.
19.
20.
21
Pozicija:




V tabelo, ki se odpre po pritisku tipke F12, vnesete podatke o vzdrZzevanih druzinskih €lanih.
Stolpci 'Priimek', 'Ime' in 'Dav.§tev' so vam zanesljivo razumljivi. Stolpec 'Od' predstavlja
mesec, od katerega naprej (prazen pomeni januar) zaposleni za vzdrzevanca uveljavlja
olajSavo, 'Do' pa mesec, do katerega vkljuCno (prazen pomeni december) jo uveljavlja.
Druzinske ¢lane, za katere olajSave vec ni, pobrisite iz tabele!

Mesec 'Od in mesec 'Do, ki se preneseta na DURS, sta v primeru, da tukaj nista vnesena,
odvisna od datuma vstopa in datuma izstopa, Ce ta pri zaposlencu obstajata in sta v obdobju,
za katero se podatki o dohodnini porocajo. Pri tem se je potrebno zavedati, da se podatki o
dohodnini porocajo glede na datum izplacila, ki je v principu naslednji mesec po opravljenem
delu. Zato iz vidika dohodnine npr. datum izstopa 23.12.2008 pomeni, da zaposlenec
vzdrzuje druzinskega ¢lana Se v januarju 2009.

Seveda sta poslana meseca 'Od in 'Do' omejena z zacetnim in kon¢nim datumom obdobja,
za katerega se podatki o dohodnini porocajo.

Stolpec 'Oz’ nosi dovoljeno obvezno oznako kot sledi:

A1 - otrok do 18.leta starosti,

A2 - otrok od 18. do 26.leta, Ce se neprekinjeno Sola in nima prihodkov,

A3 - otrok kot pod A2, starejSi od 26 let, pri podiplomskem Studiju,

A4 - otrok, star nad 18 let, ki se ne Sola in je prijavljen na zavodu za zaposlovanje,
A5 - otrok, ki potrebuje posebno nego in ima pravico do dodatka za nego,

B -zadelo nezmozZen otrok (dusSevno in telesno prizadet),

C -zakonec brez zaposlitve, e nima lastnih sredstev za prezivljanje,

D - starSi oziroma posvojitelji zavezanca, e se ne morejo sami prezivljati,

E -vzdrZevani druzinski ¢lan, Ce je zavezanec kmet.

Pazite, DURS ima podatke o druzinskih ¢lanih zapomnjene v svojih ra€unalnikih, zato
neustreznih oznak ni moZno oddati. Ce je otrok npr. starejsi od 18 let, bo ragunalnik ob
prenosu podatkov na eDavki javil napako 'Polje 'Oznaka vzdrZzevanega druzinskega ¢lana’
v vrstici nnn ima nepravilno vrednost; nnn je zaporedna Stevilka zapisa v prenosni
datoteki VIRVDC.DAT.

Iz vnosa v tabelo vzdrzevanih druzinskih ¢lanov izstopite s pritiskom na tipko Esc, vendar ne
pozabite potem v rubriki 'Pozicija: pritisniti tipko Enter, da se podatki zares zapisejo.

KOVAC_08.2Z
PERSON - Person. podatki delavec
01.8ifra:0005 02.Priimek, ime:Kovaé& Marjeta PP:
03.D.5t/DN/R/Z:12345555 Raéunovodja D N:
04.Post,kraj:8000 Novo mesto 07.Dat.rojst./De.doba:25.05.65
ulica:Trdinova 5 08.Dat.vstopa/izstopa:01.06.89

05.R8/EmSo: 09.Tar.razred/Iz.M4/1: Delov: 8
06.Tel: 10.0R/HK:

N Os/Mes Stp/St Znesek Pr Prej Naziv prej Vp 33.Izp/SM:1238
11. 34.Prev:
12. .Preh:
ﬁ Tukaj po vnosu podatkov o vzdrzevanih Ogi;j —
is. druzinskih €lanih Enter pritisnete F12 %} .RD:
16. ¢k.B1l:
17. 40.TCk.B2:
18. 41.BtNt:B Dopust:
19. 42.% Min.d.: -0,50
20. 43.% Drugo :
21. 44.Pol.Pok.:
pozicija:|Jj




Zdaj gre pa zares.

Ko so podatki o vzdrZevanih druzinskih Clanih vneseni, se lahko lotite dejanskega oddajanja
podatkov o dohodnini. Zal je postopek oddaje za leto 2008 malo bolj zakompliciran, lahko bi
celo rekli, da je nazadovanje glede na oddajo za leto 2007. Tega si nismo izmislili mi, na
DURS-u so se tako odlogili.

Datoteke s podatki ni ve¢ mogoce direktno poslati na DURS-ov spletni portal edavki.durs.si
(oziroma za namen testiranja na beta.edavki.durs.si). Na portal se je potrebno prijaviti in
pripravljene podatke ro&no prenesti (oziroma uvoziti). Zakaj je tako, ne vemo. Na DURS-u so
povedali, da za 2008 drugacne moznosti ne bo. Razlog je verjetno v tem, da so imeli lani
ogromno napacnih oddaj (kdorkoli je npr. lahko oddal podatke za poljubno podjetje). Ker se
dohodnina za 2008 zadnji¢ oddaja posebej (za 2009 naj bi to vlogo prevzeli individualni
podatki na REK obrazcih) se jim verjetno ni zdelo smiselno celoten zajem na novo
programirati. Napa¢ne oddaje podatkov preprecijo s tem, da se mora tisti, ki jih oddaja,
prijaviti na spletni portal.

V segmentu 'Placilni listi na programu POSLI oziroma programu PLACE je potrebno izbrati
'4.Priprava porocil in nato '6.Dohodnina’ kot kaze naslednja slika.

KOVAC_08.7%
PLLIST - Plac¢ilni listi

Osnovni izbor

. Vnos podatko|Izbor izpisov
Pregledi za

Pregl. za de
Priprava por

. Plac¢ilne kuverte
. Rekapitulacije 1
Rekapitulacije 2
OBRAZEC 1 in 3
REK obrazci
Dohodnina

Drugi izpisi
Lokalni izpisi

. Posojila

. Za AJPES

. Invalidnina

Priprava vir
Obveznosti
Preracdun vse
. Obdelava M4
. Nastavitve
Konec

O 00 30 Uil WN -

W oo Jo6y0 ks WM




Po potrditvi dobite desno zgoraj izbor moznih akcij, takole:

PLLIST - Placilni listi

KOVAC_08.72

Osnovni izbor

. Vnos podatko
Pregledi za
Pregl. za de
Priprava por
Priprava vir

Izbor izpisov

. Plac¢ilne kuverte
. Rekapitulacije 1
. Rekapitulacije 2

.Izpis dohod.
.Povzetek I
.Povzetek II
.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.
.VIR.DAT disk
.VIRVDC.DAT i
.VIRVDC.DAT d
.E-Davki

O 0 10 Ui WM

. OBRAZEC 1 in 3
. REK obrazci
Dohodnina

Obveznosti
Preracun vse
. Obdelava M4
. Nastavitve
Konec

O 0 30 U1 WwWN

Drugi izpisi
Lokalni izpisi
Posojila

. Za AJPES
Invalidnina

H ¥ O o036y WN -

Izpis poroc¢il o dohodnini (za vsakega zaposlenega po 1 list A4)

Prvi in Cetrti izbor sta izpisa obracunane dohodnine in prispevkov, ki ste jih dolzni dostaviti
zaposlenim. Razlikujeta se v tem, da so na prvem podatki zbrani sesteti za celotno obdobje,
na Cetrtem pa so isti podatki, vendar raz¢lenjeni po datumih izplacil. Obi¢ajno se zaposlenim
posredujejo podatki, narejeni s prvim.

Drugi in tretji izpis kaZeta podatke kot bodo poslani na DURS in jih ni ve€ potrebno izpisovati;
lahko pa si jih izpiSete za lastne kontrole.

Za posredovanje podatkov na DURS preko portala eDavki uporabite:

6.VIR.DAT disk ta pripravi glavno prenosno datoteko VIR.DAT,
8.VIRVDC.DAT d ta pripravi dodatno datoteko VIRVDC.DAT, ki nosi podatke o
vzdrzevanih druzinskih ¢lanih.

9.E-Davki ta pripravljene datoteke zdruzi in jih pripravi za uvoz v eDavki.

Opomba: Izbor 5 je pripravi papirno kopijo podatkov z izbora 6, izbor 7 pa kopija izbora 8;
oboje je bilo prej potrebno oddajati kot prilogo k elektronsko prenesenim podatkom,
za 2008 pa tega veC ne zahtevajo (ne moremo pa zagotoviti, da si ne bodo
premislili).

Najprej naredite izpis, s katerim podatke posredujete zaposlencem. ZaZenete torej izbor 1 ali
4 in vnesete zacetni in konéni datum obdobja poro€anja, za leto 2008 torej 01.01.08 in
31.12.08. Racunalnik taka datuma ze sam predlaga.

Pojavi se Se eno vprasanje, kjer je mozno vnesti Sifro zaposlenca, se pa ta vnos uporablja
samo za testiranja. Ko gre zares, to rubriko pustite prazno, torej takole:



ZaCetni datum obdelovanega obdobja :{UkEsekEer:]
Konéni datum obdelovanega obdobja:31.12.08
Sifra delavca ali prazno za vse

Po vnosu obdobja je potrebno odgovoriti S na dva (izbor 1) oziroma tri (izbor 4) vprasanja. Kaj
odgovori pomenijo, si lahko preberete iz opisa moznih vnosov, ki se pojavijo na zaslonu, vendar
pripoproamo, da uporabite tisto, kar raéunalnik predlaga.

KOVAC_08.2Z
PLLIST - Placilni listi

.Izpis dohod.
.Povzetek I

.Povzetek II
.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.

ZaCetni datum obdelovanega obdobja:01.01.08
Kon¢ni datum obdelovanega obdobja:31.12.08

. Vnos | Sifra delavca ali prazno za vse .VIR.DAT disk
Pregl .VIRVDC.DAT i
Preg .VIRVDC.DAT d

O 0 Ul WM

Prip| Za leto 2008 in naprej bo davéna uprava RS .E-Davki
Prip| zavezancem posSiljala ze izpolnjene dohodn.
Obve| napovedi. V njih ne bodo kot olajsava
Prer| upoStevane morebitne sindikalne <¢lanarine
. Obde| in podobno.
. Nast
Kone| Ali naj se take olajsSave vseeno prikaZejo
na izpisu?

o Abc,D.St (A,D) :A
olajsavo (N,D):

O o JO0 Ul WwWN -

N - ne, brez prikaza olajsav,
D - da, s prikazom olajsav.

r Odgovori naj ostanejo taki, kot
jih raCunalnik predlaga
Izpis poro¢il o dohodnini (za vsakega zaposlenega po 1 list A4) L\§_7

Nato pripravite podatke za posredovanje na DURS. lzvedete najprej izbor 6 in nato Se izbor 8, kjer
obdobje vnesete na enak nacin kot to velja za izpise (predhodna slika). Na dodatna vprasanja tukaj
OBVEZNO odgovorite z vsebino, ki jo ra¢unalnik predlaga. Moznost spremembe teh odgovorov je
predvidena samo zato, da bi podatke lahko zaradi kakrSnega koli razloga posiljali tako, kos smo jih za
leto 2007 (drugace re€eno, ¢e bo imel DURS-ov sprejemni program tezave). Zaenkrat jih nismo
odkrili.

Izbor 8 morate izvesti tudi, ¢e noben od zaposlenih nima vzdrzevanih druzinskih ¢lanov. Na tak nacin
zagotovite, da se na DURS ne bodo poslali morebitni lani pripravljeni podatki, ko so zaposleni imeli
vzdrzevane druzinske ¢lane.



Izvedba izbora 6 ('VIR.DAT disk')

KOVAC_08.7%

PLLIST - Plac¢ilni listi

Vnos
Pregl
Pregl

ZacCetni datum obdelovanega obdobja:01.01.08
Konéni datum obdelovanega obdobja:31.12.08
Sifra delavca ali prazno za vse

Priprava por|2. Rekapitulacije 1
Priprava vir|3.

.Izpis dohod.
.Povzetek I

.Povzetek II

.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.
.VIR.DAT disk
.VIRVDC.DAT i
.VIRVDC.DAT d

O 00 J 06U W

.E-Davki

Rekapitulacije 2

Nastav
Konec

Obveznosti 4. OBRAZEC 1 in 3
Prerac
Obdela| Pri dostavi podatkov na magnetnem mediju

(diskete), davkarji ponekod
priimke in imena z velikimi c¢rkami.
naj bodo velike ¢&rke?

zahtevajo
Ali

N - ne,
D - da,

zapis tako, kot je v podatkih,
pretvori male &rke v velike.

Zapis povzetka obracuna prejemkov v datoteko VIR.DAT (disketa ali portr/7;;éovorinajosuukjotaki kot
9

Izvedba izbora 8 ('VIRVDC.DAT d)

KOVAC_08.7%

jih racunalnik predlaga

PLLIST - Plac¢ilni listi

|Osnovni

Vnos
Pregl
Pregl

ZacCetni datum obdelovanega obdobja:01.01.08
Konéni datum obdelovanega obdobja:31.12.08
Sifra delavca ali prazno za vse

Priprava por|2.

Obveznosti 4.

.Izpis dohod.
.Povzetek I

.Povzetek II

.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.
.VIR.DAT disk
.VIRVDC.DAT i
.VIRVDC.DAT d

W0 O U WN

Rekapitulacije 1

.E-Davki

Rekapitulacije 2

OBRAZEC 1 in 3

Prerac
Obdela
Nastav
Konec

1
2
3
4.
5. Priprava vir|3.
6
7
8
9

Pri dostavi podatkov na magnetnem mediju
(diskete), davkarji ponekod =zahtevajo
priimke in imena z velikimi ¢rkami. Ali
naj bodo velike c&rke?

N - ne,
D - da,

zapis tako, kot je v podatkih,
pretvori male &rke v velike.

EPortal,Med(E, M) :
Sumniki (W, 8,A,B) :
Velike c¢rke(N,D):

Zapis podatkov o vzdrZevanih druz.c¢lanih v dat.VIRVDC.DAT

(disketa, por(" Odgovori naj ostanejo taki, kot

jih racunalnik predlaga

Podatki so zdaj pripravljeni, potrebno jih je e oblikovati v obliko, ki jo sprejema portal eDavki in jih
postaviti na tako mesto, da jih bo pri uvozu v eDavki enostavno najti. To dosezete z zagonom izbora 9

'9.eDavki .



Po zagonu vas racunalnik obvesti, kaj ima pripravljeno za prenos, takole:

KOVAC_08.7%

PLLIST - Plac¢ilni listi

.Izpis dohod.
.Povzetek I
.Povzetek II
.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.
.VIR.DAT disk
.VIRVDC.DAT i
.VIRVDC.DAT d
.E-Davki

Pripravljene datoteke:

VIR.DAT 15.01.09 08:07:16
VIRVDC.DAT 15.01.09 08:14:24

W o IO Ul WN -

<Esc> - konec, <Enter> - potrditev [j

. Preracun e
. Obdelava M4 . Dohodnina
. Nastavitve . Drugi izpisi
Konec . Lokalni izpisi
. Posojila
. Za AJPES
. Invalidnina

Oblikovanje pripravljenih VIR.DAT in VIRVDC.DAT za prenos v eDavki

Pripravo podatkov prekinete s pritiskom na tipko Esc, oziroma nadaljujete s pritiskom na
katerokoli drugo tipko (obi¢ajno uporabite kar Enter). Na zaslon dobite naslednje okno (Ce
imate program POSLI ali PLACE razSirjen na celoten zaslon, se le-ta skrije) :

KP-KPD - posiljanje podatkoy na portal eDavki ﬂ

Shrani datokeko

Seznam datotek za prenos

wir.dat " Premos podathoy
wirvde, dat

" Test prenosa podatkoy
¥ Samo shrani datakeko

" Podlji po e-mailu

Izberete to moZnost lite: podatke poslati v obdelavo na portal ebavki,

Prenos podatkoy lshko testno preizkusite tako, da izberete 'Test prenosa podal
streznik beta, edavki, durs.si, Pri kestnem prenosu streznik poslanih podathkoy

ogram bo podatke prenesel na testni
delal.

Opcijo 'Samo shrani daktoteko' uporabite, kadar Zelite podat
Program sama pripravi pokrebno datoteko s podatki, venda

na disku (disketi, U356 kljugu...).
ki,

In kliknete tukaj

e izberete 'Posli po e-maild’, program po izdelavi prenosne datoteke pokdide privzeti program za posiljanie poste in sporoéiu
doda kreirano datoteko, Podatkoyw program ne podlie na portal ebavk,

Skupina APLICOM, Jakéewva 19, MOWVO MESTO
kg Sy aplicom s e-mailinfor@aplicom.si

“werziia W1.0.20

V svetlem okvirju levo zgoraj so prikazane datoteke, ki so pripravljene za prenos. Vedno je
prisotna VIR.DAT, Ce obstajajo vzdrzevani druzinski ¢lani, tudi VIRVDC.DAT, Ce obstaja
prostovoljno dodatno pokojninsko zavarovanije, pa Se VIRPN2.DAT.



Za leto 2008 je postopek od tukaj naprej glede na oddajo za leto 2007 spremenjen. Aktivirani
sta samo dve moznosti (za 2007 so bile Stiri):

- Izberete 'Samo shrani datoteko' in nato s klikom na gumb 'Shrani datoteko' pripravite za
prenos. Podatki (obvezno VIR.DAT, obi¢ajno tudi VIRVDC.DAT in po potrebi VIRPN2.DAT),
se stisnejo v datoteko, katere ime je sestavljeno iz:

- 10 znakov oznake uporabnika, sledi pod¢rtaj, nato

- prvih 20 znakov naziva firme, kjer so presledki zamenjani s pod¢rtaji, temu spet sledi
podcrtaj

- in davéna Stevilka ter ".ZIP'.
Primer tako sestavljenega imena je 'KOVAC_08.P_MIZARSTVO_KOVAC JANE_12345679.ZIP".

Datoteka se postavi na imenik KPD, ki se po potrebi avtomatsko zgradi na imeniku
\APLICOM ali \APLPLACE.

- Iziemoma lahko izberete 'Poslji po e-mailu’, ki pripravi prenosno datoteko na enak nacin
kot 'samo shrani datoteko', nato pa sprozi prenos po elektronski posti.

Po kliku na gumb 'Shrani datoteko' se na zaslonu pojavi naslednje okno.

Sawve in: IE}KF‘D j 4= ITF '

Dezktop

_

by Documents

"

ky Computer

File name: uIZ 082 kOVAC WO 5P 12345679.2IF j Save I
Save az type: |ZIF' datateka j Cancel |
P

Okno je standarden element sistema WINDOWS, ki se pojavi pri shranjevanju datoteke na
disk, zato omogoca, da zamenjate tako ime shranjevane datoteke kot tudi imenik, kamor se ta
shrani, Predlagamo, da tega ne spreminjate, da ne boste imeli tezav pri nadaljevanju.
Enostavno samo kliknite na gumb 'Shrani (oziroma 'Save’, ¢e imate anglesko verzijo
WINDOWS).

Po kliku vam racunalnik javi, da je datoteka shranjena, takole:




x

CHAPLICOMEPDAKOYAC_08.Z_KOVAC_IVO_S.P._ 12345679.ZIF je uspeino kreirana.

kliknite tukaj

Kliknete v gumb 'V redu' (oziroma 'OK")

Po shranjevanju oziroma poSiljanju po elektronski posti morate okno ro¢no zapreti s klikom na
znak Xl desno zgoraj.

KP-KPD - posiljanje podatkoy na portal eDavki

shrani datokekg

Seznam datotek za prenos

wir . dak £~ Prenos podathoy

wirvde, dak
{") Tesk premnosa podatkay

{* Samo shrani datokeko

= Poslji po e-mailu kliknete tukaj

Prenos podatkoy izberite, ce Zelite podatke poslati v obdelavo na partal eDavki,

Prenos podatkoy lahko testno preizkusite tako, da izberete 'Test prenosa podatkoy', Program bo podatke prenesel na keskni
streznik beta.edawvld,durs,si, Pri kestnem prenosu streZnilk poslanih podathkoy ne bo obdelal,

Opcijo "Samo shrani datoteko' uporabite, kadar Zelite podatke shraniti v paljubno mapo na disko (disketi, USE kijusu, .0,
Program samo pripravi potrebno datoteko s podatki, wendar je ne poslje na portal eDavki,

e izherete 'Poslji po e-maily’, program po izdelavi prenosne datoteke pokli‘e privzeti program za posilianie poste in sporadiu
dada kreirano datateka, Podatkay program ne podlie na portal eDavkd,

Skupina APLICOM, Jakdeywa 19, NOWO MESTO
kg Sy aplicom s e-mailinfor@aplicom.si
“wirziia W1 .0.20

Ko ste zaprli zgoraj prikazano okno, program POSLI (ali PLACE) lahko nadaljuje. Predlaga
vam izpis porocila (oziroma spremnega dopisa), katerega pa pri elektronskem poSiljanju ne
potrebujete. Ni pa narobe, €e si ga shranite za lastno evidenco.



KOVAC_08.72

PLLIST - Placilni listi

.Izpis dohod.
.Povzetek I

.Povzetek II

.Po dat.izpl.
.VIR.DAT izp.
.VIR.DAT disk
.VIRVDC.DAT i
.VIRVDC.DAT d

Osnovni izbor |

. Vnos podatko
. Pregledi za
. Pregl. z
. Priprava| Prenos bo pognan ali pa bo prenosna
. Priprava| ZIP datoteka pripravljena. Ali naj
Obveznos| pripravim tudi spremni dopis?

Preracun
. Obdelava| N - ne, brez spremnega dopisa,
. Nastavit| D - da, tudi spremni dopis
Konec

Izbor izpisov

W o IO U WN

O o JO0 Ud W

Za pos$iljanje z disketo (ali drugim
medijem) je potrebno izpisati vsebino
poslanih datotek (v ta namen obstajata
pripravljena izpisa pod 5.in 7.)

Oblikovanje pripravljenih VIR.DAT in VIRVDC.DAT za prenos v eDavki

Ce delate v knjigovodskem servisu, si lahko pripravite podatke za veg strank hkrati in se Sele
kasneje prijavite na eDavKi ter jih zacnete poSiljati.

Nadaljujete tako, da se prijavite se v eDavki, tako, kot ta zahteva (pritisk na gumb 'Vstop',
nato izbira in potrditev in po potrebi e dodatna potrditev varnostnega klju¢a).

% REPUBLIKA SLOYENIJA MINISTRSTYO 2A FINANCE, DAYCNA UPRAYA RS

'\e,!]ﬂ“kl elektronsko daviéno poslovanje

Vstop < Vstopite v eDavke

Ze niste registrirani? Aktualnu
vhodna stran Navod!la za izpolnjevanje REK obrazcev (PDF, 2MB)
. wvodila za izpolnjevanije obrazcev za pooblaséanie
Predstavitey o VI vasa virtualna davéna asistentka
Registracija Prﬂgl.'ﬂ kliknete tukaj
s Silve rogram za vnos podatkoy za obr:
¥laganje dokumentov pravnih oseb
Pooblaitanje s Silvester Fineus - program za vnos podatkov za obr
od dohodka iz dejavnosti
Za razvijalce « WDohod 2008 - program za pripravo podatkov za o
2003
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Potrditev varnostnega klju¢a (certifikata) pri meni je taka (imam angleske WINDOWS in 3
varnostne certifikate)

Choose a digital certificate |

— Identification

The Web site wou want to view requests
' identification, Please choose a certificate,

Marne

| Issuer

Franc Pucko
FRAMC PLECKRS
Franc Pucko

SCMLE
_sigen-ca
POSTARCH

[l

\
\uzberete npr. tegaj

In kliknete tukaj

Mare Infa. .. | Wig CertiFicate...l

—

(04 Cancel |

Pojavi se naslednje okence (moj vzorec je angleski)

Signing data with your private exchange key E[

An application iz requesting access to a Protected item.

kliknete tukaj

CryptoéPl Private Key

Cancel Dretailz...
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a) Na spletni strani, ki se pojavi na zaslonu, izberete 'lzberi obrazec za oddajo novega
dokumenta', nato pa na naslednji spletni strani obrazec 'KP-KPD — podatki za odmero

dohodnine'.

eavki fiziina oseba z dejavnostio

PUEKD FRANC za RACUNALR

Prva stran

Dokumenti

Podatki o zavezancu
Pooblastila

Maj profil

EEI'F'IEI"IJE'UE Zavezanca

kliknete tukaj

¥ Izstop

eJavki niziéna oseba z dejavnostio

PUCKO FRANC za RACUNALNISTVO PUCKO FRANC S.P. - DS: 46172122

Zrokumenti prefjeti v zadn jem mesecu
Wi novih prejetin dokumentow

Dokumenti v pripravi

NI zapisow

Pripravljeni dokumenti

[ Prva stran
| pokumenti
[ Mov dekument
Dokurmenti v pripravi
Pripravijers dokumenti
Viodem dokumant
Prepeti dokumenti
Uvoz dokumenta
Dodajanje prioge
Podatki o zavezancu
Pooblastila
| Moj profil
. Zamenjava zavezanca

Pomod
P Qosta vpra Lana

Sistemske nastawvitve

¥ Izstop

In na naslednji sliki tukaj

FRANC 23 RACUNALNIST

 Sifra Obrazec

Obrazcl DDV

DoV-0 razac DOV=0 7 AL k& n Mg yredn
Dov-F2 lnl k [t jo identifikcaciisk b i
DOV-1zv 28 Dr 5 izyaenik

Ostale vioge

MNF-PrevZav

MF-LD» Tl k=il

Sploini obrazcl eDavkov

EDP-PrisP Eripava strédnikegs potrdils 28 Uporabo spltnih Stontey
YIES

VIES-Freyv

VIES-KP Rekapinulaciisko porofilo

PODO - Prispevki in davEni odtegljaji

REK-1 i L] Tl |13 ok oo | Led LR 0 A razmer:
REE-14 0l 4 Ja i ST i ] i
REK-2 ratun nih e [ AL hiodk o ZDoh-2, ki ni h
Qbr i i |14 374 Jdeny 7 P=2 ladi i
ZDDPO-2 v poyezayi 7 260 il'”'ﬁm 2Dy -3
r Tispevko i I o, ki i L5 L]
Kontrolni ki
KP-KEFD Podatki za odmers dohodnins
Davek od dohodkow iz dejavnosti
DoD-DDD i e ik h [ : ¥
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b) Pojavi se spletna stran, kjer izberete leto 2008 in kliknete gumb 'Naprej'.

eJavki nziéna oseba z dejavnostio
e ————

Prva stran . :
, |zbira obdobja
Doku i
oy Izberete 2008, ¢e ni Ze izbrano Izberite obdobje in kliknite naprej.

]

Dokumentr v pripraw
Pripravljeni dokumenti
: Izbira obdobja

YloZeni dokumenti

Prejeti dokumenti

Uyoz dokumenta

Dodajanje priloge
Podatki o zavezancu
Pooblastila

Moj profil In kliknete tukaj
Zamenjava zavezanca

c) Zopet se pojavi nova stran, kjer kliknete na gumb 'PriloZi datoteko', ki se nahaja poleg
teksta 'Vloga se nima priloZzene datoteke'.

eDavKi riziina oseba z dejavnostio

MNazaj Pomof PUEKD FRANC z2a RACUNALNISTVO PU

Podatki za odmero dohodnine

A, Mavodila za oddajo dokumenta

Dokument s prilodens datoteko lahko oddate oz, shranite s klikom na ustrezen kliknete tukaj

Davinl zavezane: RACUNALNISTVO PUCKO FRAMNC S.P.
ULICA STARE PRAVDE 019
NOWO MESTO
DS: 46172122 (Fizitna oseba z dejavnostjo)

Pripeta datoteka

WVioga 3¢ nima priloZene datoteke Frilo3i datoteko

Oddaj viogo |
Shrami zatasno I Pripravi vlogo I Izvnzil hratisni[ Prekini

-13-



d) Po pritisku gumba dobite novo spletno stran, kjer so navedene datoteke, ki jih je mozno
priloziti. Lahko si preberete, vendar je to za vas nepomembno. Pomembna je rubrika
spodaj, z nazivom 'Izberi datoteko'. Desno od te rubrike se nahaja gumb 'Prebrskaj
('Browse'). Pritisnete nanj in odpre se okence, kot ste ga v operacijskem sistem
WINDOWS Ze navajeni. V njem poiScete disk, kjer se nahaja imenik APLICOM, nato v tem
imeniku podimenik KPD, nato pa v njem datoteko s podatki, ki jo Zelite prenesti v DURS.
Oznacite jo, da se njen naziv prenese v rubriko 'Ime datoteke: (File name:') in pritisnete
gumb 'Odpri ('Open').

Prenos priloge

A mavadila

Velkost posamezne prioge (datoteke) je omejens na najved 10 MB, Datobeka mora biti v enem izmed spoda) navedenih formatoy,

et datobeke 58 pri prenasy prayeriajo s proti=vinusnim onodjem, Odvisnd od vellkost datoteke in hitrosh vadega dostopa do
internets lahko prendes rajs twudi neka) minut

ma strefnik lahko prenesete tekstovne datoteke v kodnid tabeli Windows- 1250 (CP1250). Dovoljend tpi (vsebina) datotek

w0 naslednji:

w vir.dat - podatki o Izpladanib dohodkih

» virpovp.dat - podatkl o izplacanih dohodkih, ki se povpredijo

» virpnl.dat - podatki o vplatanih premijah prostovoljrega dodatnega pokojninskega zavarovanja na osebne rabdune
ZAVAMOVAMNCEY

» virpni2, dat - podatki o vplatanih premijah prostovolinege dodatrega pokojninskega zavarovan)a del
22005 ere

= wirede,dat - podatkl o medletnem uvaljavijaniu olajsave za vadriavans drutinske dane

= wirope, dat - podatki o dohodkih, ki so oprobdeni platila dohodnine

= wirinva.dat - podatki o invalidih s 100-odstotno talesna alovars

» virS200.dat - podatkl za dobilek Iz kapitala

» wirobr. dat - podatki o obrestih, dosebens na denamne depozite pri bankan in hrandinicah, ustanovijenih
predpisi v $lovenijl, ter pri bankah in hraniinicah drogih draw Clanic EU

» virodiv.dat - podatki o dohodkin v obliki cbrestin in dividendah, razen podatkoy iz datotek: VIRDBR. DA
WIRSS00. AT

o wir3e00.dat - podatki za obresti, dosedens ob cdsvojitvi ali odkupy oZiroma unoviityl diskontiraregs d
wrednostregs papirja

» virinvdk dat - podatkl za dobidek 1z kapitala v 2vezi s pridobitvijo, odsvajitvijo in zamenjavo investicijsk

= wirifi.dat - podatkl za davke od dobidka od odsvojitve izvedenih fimandnih instrumentow

» virumik.dat - umik podatkov za cdmero dobodnine

Ena ali ved rgoraj naftetih datotek lahiko prenesete naenkrat v komprimiranem achivu tipa 218,

alalca 75

kliknete tukaj

[zbert datateko [ _Browss. |
Prenesi datoteko |
Dobite naslednje okence kliknete tukaj, da se

Ceoctie —— 2 izbrana datoteka osvetl

(obarva modro)

Lookinc [ 3 KPD Hyl/\

Osvetlien naziv se
avtomatsko prenese
na to mesto

Izbor potrdite s klikom
na ta gumb

A
(T Fie name: rovec_oez_ kovac_vo_sP_12s67 ¥] | Open

Filos of bype: [maFiesr =] Cancel |
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e) Ime izbrane datoteke se prenese na spletno stran, v prej omenjeno rubriko 'lzberi

datoteko'; kliknete na gumb 'Prenesi datoteko', ki se nahaja levo pod rubriko.
| Prenos priloge

& mavodila
Veliloost posamezne priloge (datoteke) je ormejena na najved 10 MEB, Datoteka mora Bt ¥ enermn 2med spoda) navedenin formatov

Ve datoteke & ph prenosu preverjaie s prot-vinusnirm onodem. Odvisno od velloosh datoteke in hitrost valega dostopa do
intermeta lahko prencs raja tudi neka) minut

Ma streknik lahko prenesele tekstovne datoteke v kodni Labeli Windows-1250 (OP1250). Dovoljeni tpi (viebina ) datotek

so nasledn ji:

» vir.dat - podatki o izplactanih dohodiih

= virpovp.dat - podatki o izplatanih dohodkin, ki s& povpretijo

» wirpnl.dat - podatki o vplalanih premijah prostovoljnega dodatmega pokojninskega Zavanovania na osebne ratuns
Zavarovancey

» virpn2.dat - podatki o vplalanih premijah prostovoljnega dodatmega pokojninskega zavarovanja delodajalca za
zaposlens

» virvdc.dat - podatki o medletnem wueeljavijaniju olajiave za vadrevane dnudinske &lane

» viropr.dat - podatkl o dohodkih, ki 50 oproSien platila dohodnine

= virinwa.dat - podatki o invalidih 5 100-0dstotno telesno okvaro

« vir5200.dat - podatki z -

« virobr.dat - podatki o
predpis| v Sloveniji, te

« virodiv.dat - podatki o
VIRS900.DAT

» vir5900.dat - podatki za obrest

vrednostnega papirja

= ~—sadatki za dobi ala v zvezi s pridobitvijo, odsvojitvijo in zamenjavo investicijskin kupomov
za davke a od odsvojitve izvedenih finandnih instrumentov

Podatki o datoteki, ki ste jih izbrali v cah, wstanovijenih v skladu s

prejSnjem okencu, se prenesejo semkaj :
atotek VIROBR.DAT in

odsvolitvi all odaupu oZiroma unoviitvl diskontiranega dol2niSkega

Na vrhu spletne strani se zdaj pojavi seznam morebitnih napak, ¢e te niso usodne pa tudi
gumb 'Nadaljuj. Kliknete nanj.

Posebej vas opozarjamo, da se pogosto pojavi nekriticna napaka 'v vrstici nnn je znesek
dohodka visok' (nnn je neka Stevilka), kar pa ni napaka. V tej vrstici je skupni znesek
place vseh delavcev. Ne vemo Se, na kakSen nacin DURS kontrolira to vrednost.

Vsaka kriticna napaka 'Polje 'Oznaka vzdrZzevanega druZinskega ¢lana’ v vrstici nnn
ima nepravilno vrednost pomeni, da pri nekem druzinskem clanu ni pravilno
vpisana oznaka A1, A2, A3, A4, A5, B, C, D ali E. Velika pomanjkljivost DURS-ovega
programa je, da ne pove, za katerega druzinskega ¢lana gre. Zato v primeru take
napake ne kli¢ite nas, da vam ga pomagamo naijti. Pregledati morate vse podatke o
vzdrzevanih druzinskih ¢lanih.

Taka napaka se rada pripeti, ¢e ste lani za otroka, ki takrat Se ni imel 18 let, vnesli
oznako A1, letos, ko je presegel 18 let, pa bi morala biti oznaka A2, vendar je niste
zamenjali.
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Prenos priloge
Mapake v datotekl virdat:

Toje je omenjna nekriticna napaka

Vsebinske napake in opozorila
= W vrsid 141 pe mnesek dohodios vigok.

Hadaljuj—— kliknete tukaj

& mavaedila

welikost posamezne priloge (datoteke) je omejena na najvet 10 MB. Datoteka mora bitl v enem izmed spoda) navedenih formatoy

g) Dobite novo spletno stran

Podatki za odmero dohodnine

kliknete tukaj, ¢e zelite

A Navodila za oddajo dokumenta oddati drugo datoteko

Dokument & prilo2ens datoteko lahko cddate oz, shranite 5 klikom na ustre

Davini zavezanes RASUNALNISTVO PUCKD FRANG S.P.
ULICA STARE FRAVDE 019
M{?‘-.-'{'.I MESTO
DS 46172122 (Fizina oseba z dejavnos

ali tukaj za dejansko oddajo

Pripeta datoteka

PrilZena datoteka LAl DOOP RACUNS NS 45)

Dokument vsebuje napake:

vir.datns wrshici 141 je znesek dohodka

PriloZl fiove datoteko namesto obstojete |

|' Oddaj wlogo ]
Shrani zatasno | Pripravi vlogo I izmzil Hatisnil F'rsl-:-nil

Za vas sta zanimiva gumba 'Prilozi novo datoteko namesto obstojece' in 'Oddaj viogo'.
- Prvega uporabite, e ste se zmotili in v koraku d) izbrali napa&no datoteko.

- Drugega uporabite, ¢e zelite podatke zares oddati. Po pritisku nanj sledi podpisovanje
dokumenta in drugi standardni postopki, ki jih Ze poznate ali pa bi jih vsaj morali poznati,
ker so enaki, kot pri oddajanju REK obrazcev oziroma obra¢una DDV. Priporo¢amo, da si

na koncu prenesete tudi digitalno povratnico.
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